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Ksakki ry:n tietosuojaseloste

Tama tietosuojaseloste kuvaa niité henkil6tietojen kasittelya koskevia periaatteita ja kaytantoja, joita Ksakki ry:ssa
noudatetaan asiakkaiden yksityisyyden suojaamiseksi. Kaikkien asiakkaisiin liittyvien luottamuksellisten tietojen
suojaaminen on Ksakki ry:lle erittéin tarkeaa.

Ksakki ry on sitoutunut toiminnassaan noudattamaan tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvia lakeja ja asetuksia. Hen-
kilotietojen kasittelyssd noudatetaan myds hyvaa henkilttietojen kasittelytapaa.

1. Tiedot rekisterinpitgjasta

Ksakki ry

Y-tunnus: 2534499-3

PL 13

93601 KUUSAMO

Puh. 040 173 3092

Séahkoposti: heikki.mustonen@ksakki.fi

2. Rekisterin nimi

Ksakki ry:n henkil6- ja asiakastietorekisterit

3. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on Ksakki ry:n seka jo olemassa olevan asiakkaan tai poten-
tiaalisen asiakkaan vélinen suhde, asiakkaan antama suostumus, asiakkaan toimeksianto tai muu asiallinen yh-
teys.

Ksakki ry:n asiakkaan tai potentiaalisen asiakkaan henkiltietoja voidaan kasitella muun muassa seuraavissa kayt-
totarkoituksissa:

asiakassuhteen yllapitamiseen ja luomiseen

palveluiden tuottamiseen ja kehittdmiseen

palveluiden markkinointiin ja myyntiin

maksusuoritusten valvontaan ja perintdén

Ksakki ry:n liilketoiminnan ja asiakaspalvelun kehittdmiseen

rekisterdidyn selaimen rekisterinpitajan palvelimelle lahettdamaét teknisten tietojen kokoamiseen (esim. IP-
osoite, selain, selainversio, sivu, jolta rekisterdity on siirtynyt sivuillemme)

= rekisterdidyn selaimelle l1&ahetettyihin evasteisiin liittyvien tietojen kasittelyyn.

Henkilttietojen kasittelytehtavid voidaan mahdollisesti ulkoistaa ulkopuolisille palveluntarjoajille tietosuojalain-
saadannon mukaisesti ja sen asettamissa rajoitteissa.

4. Tietosisalto

Rekisterissa voidaan kasitella seuraavia asiakasta tai potentiaalista asiakasta koskevia tietoja:



Ksaddi ryy 26)
1.1.2018

Perustiedot

Nimi

Valmennuksiin osallistuvien asiakkaiden henkilétunnus
Lahiosoite

Postitoimipaikka

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Yritysasiakkaiden osalta asema yrityksessa

Tieto asepalveluksen suorittamisesta

Tilauksia koskevat tiedot

Nimi

Lahiosoite

Postitoimipaikka

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Laskutusosoite, jos eri kuin lahiosoite

5. Sadanndnmukaiset tietoldhteet

Asiakkaiden henkil6tietoja keratdéan ensisijaisesti suoraan asiakkailta palveluun hakeutumisen ja palvelujen aloit-
tamisen yhteydessé seka niiden aikana, tilauksien, sopimusten tai yhteydenottojen perusteella ja silloin, kun asia-
kas kayttaa Ksakki ry:n tarjoamia muita palveluita tai osallistuu Ksakki ry:n jarjestamiin tapahtumiin. Asiakkaiden ja
potentiaalisten asiakkaiden tietoja voidaan keratd Ksakki ry:n verkkosivulla olevan yhteydenottolomakkeen tai
muun yhteydenoton perusteella.

Henkilttietoja voidaan keraté ja paivittad myos vaestorekisterikeskuksen vaestotietojarjestelmésta, Suomen Asia-
kastieto Oy:sta tai jonkun muun osoite- ja paivityspalvelua tarjoavan palvelusta. Liséksi henkilorekisteriin voidaan
saada tietoja mm. Kelan, TE-palveluiden, kuntien, tyéelakevakuutusyhtididen kautta.

6. Henkildtietojen sailytysaika

Henkilttietoja sdilytetédén rekistereissa eri tarkoituksiin koottujen tietojen mahdollinen laki- tai asetuskohtainen sai-
Iytysaika huomioon ottaen tai maarittelematon aika, ellei sailyttamiselle ole olemassa muuta kautta sdadeltya tiedon
tallennusaikaa.

Ksakki ry voi kasitella henkildtietoja erilaisiin palveluihin ja muihin asiakkuuksiin liittyen seka verotuksellisiin ja la-
kisdateisiin tarkoituksiin niin kauan kuin se on tarpeen.

7. Henkildtietojen luovutukset ja siirrot

Ksakki ry ei myy tai markkinoi henkil6tietoja ulkopuolisille tahoille.

Ksakki ry voi luovuttaa henkilttietoja valtuutetuille alihankkijoille ja muille asiakkaan sidosryhmille siind maarin, kun
ne osallistuvat tédssa tietosuojaselosteessa kuvattujen kayttotarkoitusten toteuttamiseen. Alihankkijat ovat velvolli-
sia huolehtimaan tietoon saamiensa henkiltietojen salassapidosta ja kaytosta tietosuojalainsdddannén mukai-
sesti.
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Henkil6tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille tietosuojalainsééadannon asettamissa puitteissa.

Henkil6tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n ja ETA:n ulkopuolelle. Henkildstohallintoon liittyvat jarjestelméat sijaitse-
vat suomalaisten palveluntarjoajien palvelimilla Suomessa.

8. Evasteiden kaytto

Ksakki ry voi kayttéda verkkosivustoillaan evésteitd parantaakseen verkkosivustonsa kayttbkokemusta ja analy-
soidakseen verkkosivustonsa kayttda. Evaste on verkkosivustolla vierailun yhteydessa internetselaimeen tallen-
nettava tekstitiedosto, joka mahdollistaa verkkosivustolla vierailevien kavijdiden seurannan. Ksakki ry ei kuitenkaan
yhdista evasteiden perusteella saatuja tietoja henkil6tietoihin, joten tiedot pysyvéat anonyymina.

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Ksakki ry kiinnittaa erityistda huomiota tietosuojaan ja tietoturvaan suojatakseen henkilotietoja. Tietosuojasta ja tie-
toturvasta huolehtivat siihen erikseen nimetyt henkilét. Henkildtiedot on suojattu asianmukaisesti teknisin ja hallin-
nollisin keinoin.

Henkilttietoihin on paasy ainoastaan Ksakki ry:n tyontekijoilla ja valtuutetuilla alihankkijoilla. Henkil6tietoihin paasy
on edellyttdd henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa tai sita, ettd ne luovuttaa alihankkijan kayttoon Ksakki
ry:n tietojen luovuttamiseen valtuutettu tydntekija.

10. Henkildtietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus mm. tarkistaa tietonsa, vaatia niiden oikaisemista tai poistamista seka rajoittaa tietojensa
kayttoa. Ksakki ry:n taytyy tunnistaa pyynnon esittdja ennen toimenpiteiden téytédntddnpanoa. Osa asiakkaiden
henkilétiedoista tulee sailyttaa eri sdaddksien mukainen aika.

10.1. Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja Ksakki ry on hanesta kerannyt tai ettei rekisteriin ole tallennettu
hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeuden kayttamista koskeva pyynto tulee esittdda Ksakki ry:lle taman tietosuo-
jaselosteen kohdan 12 mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan kuitenkin evata lainmukaisilla perusteilla. Tarkastus-
oikeuden kayttamisesta ei peritd maksua.

10.2. Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista tai poistamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia Ksakki ry:ta oikaisemaan hanté koskevat epéatarkat tai virheelliset henkil6tiedot tai
tdydentdmaan puutteellisia henkilttietoja. Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilttietojensa poistamista.

Edellda mainittujen oikeuksien kayttdmiseksi rekisterdidyn tulee esittda pyyntd Ksakki ry:lle tAméan tietosuojaselos-
teen kohdan 12 mukaisesti.
10.3. Rekisterdidyn oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

Mikali Ksakki ry kasittelee rekisterdidyn henkilbtietoja, rekisterdidylla on oikeus rajoittaa henkildtietojensa kasitte-
lyd. Pyyntd henkildtietojen kasittelyn rajoittamiseksi tulee esittad Ksakki ry:lle tAméan tietosuojaselosteen kohdan
12 mukaisesti.

10.4. Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen
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Niiltd osin kuin rekisterdity on itse toimittanut Ksakki ry:lle tietoja, joita kéasitelldadn suostumuksen tai toimeksiannon
perusteella, rekisterdidylla on oikeus saada kyseiset tiedot itselleen yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus
siirtéa tiedot toiselle rekisterinpitdjalle. Pyynto tietojen saamiseksi tulee esittaa Ksakki ry:lle taman tietosuojaselos-
teen kohdan 12 mukaisesti.

10.5. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, jos se katsoo, ettd Ksakki ry ei ole
noudattanut sille tietosuojalainsééddanndssé asetettuja velvollisuuksia.

10.6. Muut oikeudet

Mikali henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostu-
muksensa ilmoittamalla asiasta Ksakki ry:lle tdéhan tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.

11. Muutokset tietosuojaselosteeseen

Ksakki ry voi ajoittain tehdé muutoksia t&han tietosuojaselosteeseen. Jos tata tietosuojaselostetta kuitenkin olen-
naisesti muutetaan, Ksakki ry ilmoittaa asiasta tdméan tietosuojaselosteen alussa ja verkkosivustolla 30 paivan ajan.
Ksakki ry suosittelee lukemaan tété tietosuojaselostetta aika ajoin saadaksesi tiedon téhén tietosuojaselosteeseen
mahdollisesti tehdyistda muutoksista.

12.Yhteydenotot

Kaikissa henkildtietojen kasittelyyn ja rekisterdidyn oikeuksien kayttdmiseen liittyvissa kysymyksisséa voit olla yh-
teydessa Ksakki ry:hyn.

Rekisterdidyn oikeuksien kayttdmista koskevat pyynnot voidaan esittaa rekisterinpitajalle seuraavilla tavoilla:

= Ksakki ry:n toimipisteessa osoitteessa Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
= sahkopostitse osoitteella anne.multas(at)ksakki.fi
= puhelimitse numeroon +358 400 225 587.

Toimistolla asioitaessa pyynnon esittdjan on todistettava henkildllisyytensa. Sahkodpostitse lahetettyyn pyyntddn on
lisattava puhelinnumero, koska pyynnon lahettajan henkildllisyys varmistetaan puhelimitse. Myds puhelimitse pyyn-
non jattavan henkildllisyys varmistetaan.

13.Ulkopuolisten henkiloiden tekemaét kyselyt asiakkaiden tiedoista

Julkisen tiedon antaminen henkilérekisterista kopiona, tulosteena tai séhkdisessa muodossa eli henkilétietojen luo-
vuttaminen edellyttéd, ettd luovutuksensaajalla on lain mukaan oikeus tallettaa ja kasitella naitd henkilttietoja.
Myds henkilotiedon lahettdminen sahkdpostitse on henkilttietojen luovuttamista. Jos luovutuksensaajalla ei ole
tallaista oikeutta, tieto henkildrekisteristd annetaan antamalla asiakirja ndhtavaksi, kuunneltavaksi tai jaljennetta-
vaksi tai antamalla siita suullisesti tieto.

Perusteet tietojen (esim. tehtavakohtaiset suoritukset, palveluihin hakijat ja valitut) toimittamiseen kopiona, tulos-
teena tai sdhkdisessa muodossa ovat:

= kyse on tiedon pyytdjan omista tiedoista
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= kyse on henkilttietojen kasittelystd yksinomaan henkilékohtaiseen tai siihen verrattavaan tavanomaiseen
yksityiseen tarkoitukseen (esim. tiettyna vuonna tietyssa palveluissa aloittaneiden luettelon luovuttaminen
vuosikurssitapaamisen jarjestamiseen)

= kyse on henkilttietojen kasittelysta toimituksellisiin tarkoituksiin (esim. luettelo palveluun valituista paikal-
lislehden artikkelia varten).



